РЕЕСТР

муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Дондуковского сельского поселения,

Гиагинского района, Республики Адыгея

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание 

(результат)муниципальной услуги
	Основание для оказания услуги
	Вид услуги (платная/

бесплатная)
	НПА , регламентирующие предоставление услуги, наличие регламента

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	информация о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Правила предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденные постановлением Правительства РФ от 23.05.2006 г. № 307;

Устав Дондуковского сельского поселения
	бесплатная
	-

	2
	Выдача документов  выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)
	выписка из похозяйственной  книги; 

справка и иные документы
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6.Федеральный закон от 30.06.2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

Федеральный законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,

Устав Дондуковского сельского поселения
	бесплатная
	Административный регламент

выдачи справок, выписки из похозяйственной книги  и иных документов

     Регламент работы Администрации Дондуковского сельского поселения 

·      Инструкция по делопроизводству Администрации Дондуковского сельского поселения 



	
	
	
	
	
	

	4
	Предоставление муниципального имущества (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование через торги (без торгов)
	Договор аренды муниципального имущества
	1. Пункт 3 части 1 статьи 14
 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ,

2. Федеральный закон от 26.07.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»

Устав  Дондуковского  сельского поселения

Положение о Порядке управления , распоряжения муниципальной собственностью в МО «Дондуковское сельское поселение»
	бесплатная
	Административный регламент



	5
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества
	Выписка из реестра муниципального имущества
	1. Федеральный закон от 21.07.1997 г№122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

2. Устав  Дондуковского  сельского поселения

Положение о Порядке управления , распоряжения муниципальной собственностью в МО «Дондуковское сельское поселение»
	бесплатная
	Административный регламент



	
	
	
	
	
	

	7.
	Оказание комплекса ритуальных услуг в пределах гарантированного перечня
	Ритуальные услуги по захоронению
	1.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";

2.Положение о ритуальных услугах и содержанию мест захоронений в МО «Дондуковское сельское поселение» 


	По утвержденному перечню
	Постановление МО «Дондуковское сельское поселение» «Об установлении гарантированного перечня ритуальных услуг»

	8.
	Присвоение адреса объекту недвижимого имущества (земельным участкам, домовладению, объекту капитального строительства)
	Постановление о присвоении адреса объекту недвижимого имущества (земельным участкам, домовладению, объекту капитального строительства)
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	бесплатная
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению , изменению и упразднению адресов объектов недвижимости»

	9
	Содержание и уборка улиц, парков, скверов, спортивных и детских площадок, памятников, уборка мусора.
	Содержание и уборка улиц, парков, скверов, спортивных и детских площадок, памятников, уборка мусора.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ
	бесплатная
	Правила благоустройства, санитарного содержания и озеленения  населенных пунктов МО «Дондуковское сельское поселение»

	10
	Организация приема и регистрации письменных обращений граждан и организаций, выдача по запросам граждан и организаций копий документов, находящихся в текущем архиве
	  Прием и регистрация обращений от граждан и юридических лиц;

·      Направление обращений на рассмотрение;

·      Рассмотрение обращений Продление срока рассмотрения обращений; 

·      Оформление ответа на обращение;

·      Предоставление справочной информации о ходе рассмотрения письменных обращений граждан и юридических лиц;

·      Отправка ответов на контрольные обращения;

·      Контроль за исполнением обращений граждан и юридических лиц.


	Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 №51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994)

·      Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

·      Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст.3822);

·      Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», 29.07.2006 № 165);

·      Федеральный закон от 17.01.1992 №2202-1 (ред. от 01.07.2010) «О прокуратуре Российской Федерации»

·      Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 25, ст.3061);

·      Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст.4933);


	бесплатная
	     Регламент работы Администрации Дондуковского сельского поселения 

·      Инструкция по делопроизводству Администрации

	11
	Предоставление информации о деятельности Администрации Дондуковского сельского поселения
	Информация о деятельности Администрации Дондуковского сельского поселения
	1. Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных и органов местного самоуправления» 


	бесплатная
	Постановление «Об утверждении Порядка организации

доступа к информации о деятельности 

органов местного самоуправления 

МО «Дондуковское сельское поселение»

Регламент работы Администрации Дондуковского сельского поселения



	12
	Признание помещений жилого фонда, независимо от формы собственности, жилыми помещениями, пригодными (непригодными) для проживания граждан, многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
	Результатом предоставления муниципальной услуги является акт обследования и заключение межведомственной комиссии о:

·      признании жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, в том числе при наличии признаков разрушения жилого помещения;

·      признании жилого дома (многоквартирного дома) аварийным и подлежащим сносу;

·      признании жилого дома (многоквартирного дома) аварийным и подлежащим реконструкции.


	·      Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 188-ФЗ;

·      Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·      Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006года №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;


	бесплатная
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	13
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе при размещении муниципального заказа Дондуковского сельского поселения
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе при размещении муниципального заказа Дондуковского сельского поселения
	Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;


	бесплатная
	- Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	14
	Совершение нотариальных действий
	Удостоверение доверенностей

Удостоверение завещания

Принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости управлению им.

Свидетельствование верности копий документов и выписок из них.

Свидетельствование подлинности подписи на документах.
	1. Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2007г. № 256 «Об утверждении инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»

2. Распоряжение Главы Дондуковского сельского поселения от «О возложении совершения  нотариальных действий на

должностное лицо»


	платная
	- Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	16
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования
	официальные физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия на территории муниципального образования
	·      Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	бесплатная
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	17
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры, включая:

предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Обеспечение жителей сельского поселения услугами муниципальных учреждений культуры
	·      Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	бесплатная
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	21
	Хранение, комплектование (формирование), учёт и использование архивных документов и архивных фондов

Оформление архивных справок
	Выдача архивных сведений
	Пункт 1 части 3 статьи 4 ФЗ от 22 октября 2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

Устав сельского поселения.
	бесплатная
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги


Таблица межведомственных и (или) межуровневых взаимодействий по муниципальным услугам, предоставляемым

Администрацией Дондуковского  сельского поселения Гиагинского района Республики Адыгея

	№ п.п.
	Название документа, необходимого для предоставления услуги

(с указанием всех возможных видов документов (сведений), входящих в группу документов)
	Нормативный правовой акт, закрепляющий требование предоставления документа (статья, пункт)
	Источник получения документа
	Способ предоставления документа для оказания услуги

(предоставляется заявителем,

предоставляется в режиме межведомственного взаимодействия)
	Обоснование выбора способа предоставления

	
	
	
	
	
	


	
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда
 непригодными для проживания


	1.
	Заявление
	Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Заявитель


	Предоставляется заявителем
	Документ включен в перечень лично представляемых заявителем

	2.
	Копия договора найма на жилое помещение
	Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	Гиагинским филиалом ФГУ «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ.


	Предоставляется заявителем или  межведомственным

взаимодействием
	Документ содержит информацию, которая не находится  в распоряжении администрации МО «Дондуковское сельское поселение»

	Прием  документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки  переводимого помещения
	подп. 5 ч. 1 ст. 23 Жилищный кодекс РФ
	Заявитель 
	Предоставляется заявителем
	Заявитель самостоятельно  заказывает проект в проектной организации

	             Присвоение адреса объекту недвижимого имущества (земельным участкам, домовладению, объекту капитального строительства)



	
	
	
	
	
	

	
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости:

- акты, изданные ОГВ или ОМСУ в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

- договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

- акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

- свидетельства о праве на наследство;

- вступившие в законную силу судебные акты;

- акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными ОГВ в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

- иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

- иные документы, которые в соответствии с законодательством РФ подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.
	Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации;   

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	- Заявитель;

Орган кадастрового учета (Росреестр, территориальный орган) – в случае, если права на недвижимое имущество были зарегистрированы в установленном порядке;

- Органы и организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации  (ГУП ТИиУН по ЯО) – в случае, если  права на недвижимое имущество были зарегистрированы до 30.01.1998 г.  
	Предъявляется заявителем или по межведу
	Указанные органы располагают правоустанавливающими документами на объекты недвижимости только в том случае, если соответствующие права зарегистрированы в установленном порядке.

На правоустанавливающие документы, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним, правила о МВ не распространяются. Такие документы заявитель предоставляет самостоятельно (п.15 ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»)

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости.
До 01.01.2013 г.  к заявлению о присвоении (изменении, упразднении) адреса объекту недвижимости вместо кадастровых паспортов объектов недвижимости и кадастровых выписок об объектах недвижимости допускается прилагать выданные в установленном порядке технические паспорта объектов недвижимости, а в случае сноса (разрушения) объекта недвижимости иные документы, выдаваемые организациями (органами) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации, которыми подтверждается прекращение существования объекта недвижимости (ст.43 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости")


	Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"
	- Орган кадастрового учета (Росреестр, территориальный орган);

Гиагинским филиалом ФГУ «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ.


	Предоставляется по межведу
	Находится в распоряжении указанного органа 


